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# Contoh Surat Lamaran untuk Posisi Guru

## Pendahuluan
Menjadi seorang guru adalah profesi mulia yang membutuhkan dedikasi, pengetahuan, serta kemampuan berkomunikasi dengan baik. Untuk melamar posisi guru di sekolah negeri maupun swasta, calon pelamar biasanya diminta mengajukan **surat lamaran kerja** yang profesional dan sesuai kaidah bahasa Indonesia. Surat lamaran ini berfungsi sebagai pintu awal bagi perekrut untuk menilai keseriusan serta kualifikasi calon guru.

---

## Struktur Surat Lamaran untuk Guru
Sebuah surat lamaran yang baik biasanya memuat bagian-bagian berikut:

1. **Tempat dan Tanggal Penulisan Surat**  
   Ditulis di bagian kanan atas surat.

2. **Alamat Tujuan**  
   Kepada siapa surat ditujukan, biasanya Kepala Sekolah atau Yayasan.

3. **Salam Pembuka**  
   Ucapan hormat seperti *“Dengan hormat”*.

4. **Paragraf Pembuka**  
   Menjelaskan posisi yang dilamar dan dari mana informasi lowongan diperoleh.

5. **Isi Surat**  
   - Riwayat pendidikan terakhir.  
   - Pengalaman mengajar (jika ada).  
   - Kompetensi pendukung seperti kemampuan komputer, bahasa asing, atau pelatihan.

6. **Paragraf Penutup**  
   Menyatakan harapan untuk dipanggil wawancara serta ucapan terima kasih.

7. **Lampiran**  
   Daftar dokumen pendukung (CV, fotokopi ijazah, sertifikat, dan lain-lain).

8. **Tanda Tangan dan Nama Jelas**  
   Sebagai bukti keaslian surat.
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## Tips Menulis Surat Lamaran Guru
- Gunakan **bahasa yang formal, jelas, dan sopan**.  
- Hindari kesalahan ejaan atau tata bahasa.  
- Tulis singkat, padat, dan fokus pada hal-hal yang relevan.  
- Tonjolkan pengalaman mengajar, sertifikasi pendidik, atau keterampilan khusus yang mendukung profesi guru.  
- Sertakan lampiran sesuai persyaratan sekolah.

---

## Contoh Surat Lamaran Posisi Guru

### Contoh 1 – Surat Lamaran Guru SD

Bandung, 16 Agustus 2025

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Kepala Sekolah
SD Negeri Melati Bandung
Jl. Raya Sukarno Hatta No. 12
Bandung

Dengan hormat,
Sehubungan dengan informasi lowongan kerja yang saya peroleh dari website resmi Dinas Pendidikan Kota Bandung, bersama ini saya bermaksud melamar posisi sebagai Guru Kelas di SD Negeri Melati Bandung.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Rina Amelia, S.Pd
Tempat/Tgl Lahir : Bandung, 12 Februari 1997
Pendidikan : S1 Pendidikan Guru Sekolah Dasar – Universitas Pendidikan Indonesia (UPI)
Alamat : Jl. Cempaka No. 10, Bandung
No. HP : 0812-3456-7890

Saya memiliki pengalaman mengajar sebagai guru honorer di SD Negeri Cendana selama 2 tahun. Selain itu, saya terbiasa menggunakan metode pembelajaran berbasis teknologi (Google Classroom, Zoom, dan aplikasi interaktif lainnya) yang mendukung proses belajar mengajar.

Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan:

Daftar Riwayat Hidup (CV)

Fotokopi Ijazah dan Transkrip Nilai

Fotokopi Sertifikat Pendidik

Fotokopi KTP

Pas Foto Terbaru

Besar harapan saya untuk dapat diberikan kesempatan mengikuti seleksi lebih lanjut. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

(tanda tangan)

Rina Amelia, S.Pd
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### Contoh 2 – Surat Lamaran Guru Bahasa Inggris di SMA

Jakarta, 16 Agustus 2025

Kepada Yth.
Bapak/Ibu Kepala Sekolah
SMA Negeri 5 Jakarta
Jl. Ahmad Yani No. 45
Jakarta Pusat

Dengan hormat,
Melalui surat ini saya bermaksud mengajukan lamaran sebagai Guru Bahasa Inggris di SMA Negeri 5 Jakarta sesuai dengan informasi lowongan yang saya baca di surat kabar Kompas edisi 10 Agustus 2025.

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Andi Pratama, S.Pd
Tempat/Tgl Lahir : Jakarta, 5 Mei 1995
Pendidikan : S1 Pendidikan Bahasa Inggris – Universitas Negeri Jakarta
Alamat : Jl. Kenanga No. 14, Jakarta
No. HP : 0813-4567-8910

Saya memiliki pengalaman mengajar selama 3 tahun di SMA Swasta Bina Bangsa. Selain itu, saya aktif mengikuti pelatihan TOEFL dan TESOL sehingga dapat mendukung kualitas pembelajaran Bahasa Inggris yang komunikatif dan interaktif.

Sebagai bahan pertimbangan, saya melampirkan dokumen:

Curriculum Vitae (CV)

Fotokopi Ijazah dan Transkrip Nilai

Fotokopi Sertifikat TOEFL (score 600)

Fotokopi KTP

Pas Foto Terbaru

Saya berharap dapat diberikan kesempatan untuk mengikuti wawancara agar dapat menjelaskan lebih lanjut kemampuan dan pengalaman saya. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

(tanda tangan)

Andi Pratama, S.Pd
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## Kesimpulan
Menyusun surat lamaran guru yang baik membutuhkan perhatian pada struktur, bahasa, serta penekanan pada pengalaman dan kompetensi. Dengan menggunakan contoh di atas, pelamar dapat menyesuaikan isi surat sesuai dengan kualifikasi masing-masing. Ingat, surat lamaran adalah kesan pertama yang akan dinilai oleh pihak sekolah, sehingga harus ditulis dengan rapi, sopan, dan profesional.

