
Contoh Surat Lamaran Kerja Kasir di Minimarket
dan Supermarket
Butuh referensi membuat surat lamaran kerja kasir? Simak contoh surat lamaran kerja kasir di minimarket
dan supermarket lengkap dengan struktur, tips menulis, dan format surat yang baik.

Contoh Surat Lamaran Kerja Kasir di Minimarket
dan Supermarket

Pendahuluan

Menjadi kasir di minimarket maupun supermarket adalah salah satu pekerjaan yang banyak diminati. Posisi
ini tidak hanya membutuhkan keterampilan dalam menghitung dan mengoperasikan mesin kasir, tetapi juga
menuntut kecepatan, ketelitian, dan keramahan dalam melayani pelanggan. Untuk bisa melamar pekerjaan
tersebut, seorang pelamar perlu menyiapkan surat lamaran kerja yang baik dan profesional.

Surat lamaran kerja adalah dokumen formal yang menjadi pintu pertama untuk meyakinkan HRD bahwa
Anda adalah kandidat yang tepat. Oleh karena itu, penulisannya harus jelas, rapi, dan sesuai dengan standar.

Struktur Surat Lamaran Kerja Kasir

Agar lebih efektif, berikut adalah struktur surat lamaran kerja yang umum digunakan:

1. Kepala Surat
Berisi tempat dan tanggal penulisan, serta tujuan surat (nama perusahaan, alamat, dan HRD yang
dituju).

2. Salam Pembuka
Salam hormat yang ditujukan kepada pihak penerima.

3. Paragraf Pembuka
Menyebutkan dari mana Anda mengetahui lowongan dan posisi yang dilamar.

4. Paragraf Isi
Berisi penjelasan singkat tentang latar belakang, pengalaman, dan keterampilan yang relevan dengan
posisi kasir.

5. Paragraf Penutup
Berisi harapan untuk dipanggil wawancara dan ucapan terima kasih.

6. Tanda Tangan dan Nama Lengkap



Tips Menulis Surat Lamaran Kerja Kasir

Gunakan bahasa formal dan sopan. Hindari bahasa sehari-hari.
Tegaskan keahlian yang relevan, seperti kemampuan mengoperasikan mesin kasir, ketelitian
menghitung, serta keterampilan komunikasi.
Sertakan pengalaman kerja (jika ada), seperti pernah menjadi kasir atau bekerja di bidang pelayanan.
Jangan bertele-tele. Surat harus ringkas dan padat.

Contoh Surat Lamaran Kerja Kasir di Minimarket

[Tempat], [Tanggal]

Kepada Yth. HRD [Nama Minimarket] di Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan informasi lowongan kerja yang saya dapatkan melalui [sumber informasi], dengan ini
saya bermaksud melamar pekerjaan sebagai Kasir di [Nama Minimarket].

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: Nama : [Nama Lengkap Anda] Tempat/Tgl Lahir : [Tempat,
Tanggal Lahir] Alamat : [Alamat Lengkap] No. HP : [Nomor Telepon/WhatsApp] Email : [Alamat Email]

Saya memiliki pengalaman bekerja di bidang pelayanan selama [jumlah tahun/bulan], serta terbiasa
mengoperasikan mesin kasir dan melayani pelanggan dengan ramah. Dengan kemampuan berhitung yang
baik, teliti, dan mampu bekerja dalam tim, saya yakin dapat memberikan kontribusi positif bagi [Nama
Minimarket].

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan:

Daftar Riwayat Hidup (CV)

Fotokopi KTP

Fotokopi Ijazah Terakhir

Fotokopi Sertifikat Pendukung

Pas Foto Terbaru

Demikian surat lamaran ini saya buat. Besar harapan saya untuk dapat diberi kesempatan mengikuti proses
seleksi dan wawancara. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya, [tanda tangan]

[Nama Lengkap]

Contoh Surat Lamaran Kerja Kasir di Supermarket

[Tempat], [Tanggal]

Kepada Yth. HRD [Nama Supermarket] di Tempat



Dengan hormat,

Berdasarkan informasi lowongan kerja yang saya peroleh dari [sumber informasi], dengan ini saya
mengajukan lamaran pekerjaan untuk posisi Kasir di [Nama Supermarket].

Perkenalkan, nama saya [Nama Lengkap], lulusan [Jurusan dan Nama Sekolah/Kampus]. Saya memiliki
pengalaman kerja sebagai kasir di [tempat kerja sebelumnya] selama [jumlah tahun/bulan]. Saya terbiasa
menangani transaksi, mengelola uang tunai, menggunakan mesin kasir, serta melayani pelanggan dengan
ramah dan profesional.

Saya percaya dengan kemampuan saya dalam berhitung cepat, ketelitian, serta keterampilan komunikasi yang
baik, saya dapat menjadi bagian yang bermanfaat bagi [Nama Supermarket].

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan dokumen-dokumen berikut:

Daftar Riwayat Hidup (CV)

Fotokopi KTP

Fotokopi Ijazah Terakhir

Fotokopi SKCK

Pas Foto Terbaru

Demikian surat lamaran ini saya ajukan. Saya berharap dapat diberikan kesempatan untuk mengikuti tahap
seleksi lebih lanjut. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya, [tanda tangan]

[Nama Lengkap]

Kesimpulan

Surat lamaran kerja kasir baik untuk minimarket maupun supermarket harus ditulis dengan singkat, padat,
dan jelas. Jangan lupa menekankan keterampilan utama yang dibutuhkan seorang kasir, seperti ketelitian,
kecepatan, kemampuan komunikasi, dan pengalaman dalam melayani pelanggan.

Dengan surat lamaran kerja yang rapi dan profesional, peluang untuk dipanggil wawancara akan semakin
besar.


