
Surat Izin Tidak Masuk Pramuka: Struktur,
Format, dan Contohnya
Artikel ini membahas struktur, format, dan contoh surat izin tidak masuk pramuka. Cocok sebagai panduan
siswa maupun orang tua dalam menulis surat izin agar absensi tercatat dengan baik.

Surat Izin Tidak Masuk Pramuka: Struktur,
Format, dan Contohnya

Pendahuluan

Kegiatan ekstrakurikuler pramuka adalah salah satu wadah pembentukan karakter yang diwajibkan di banyak
sekolah. Namun, ada kalanya siswa tidak bisa mengikuti kegiatan tersebut karena alasan tertentu, seperti
sakit, ada acara keluarga, atau kegiatan penting lainnya. Untuk itu, diperlukan surat izin tidak masuk
pramuka sebagai bentuk pemberitahuan resmi kepada pembina pramuka maupun pihak sekolah.

Artikel ini akan membahas secara lengkap tentang struktur surat izin, format penulisannya, serta contoh-
contoh surat izin yang bisa dijadikan referensi.

Pentingnya Surat Izin Tidak Masuk Pramuka

1. Sebagai bentuk tanggung jawab
Dengan menulis surat izin, siswa maupun orang tua menunjukkan sikap disiplin dan bertanggung
jawab terhadap kewajiban sekolah.

2. Menghindari kesalahpahaman
Tanpa surat izin, ketidakhadiran bisa dianggap sebagai kelalaian. Surat izin akan memberikan
kejelasan alasan ketidakhadiran.

3. Bukti administratif
Surat izin berfungsi sebagai dokumen resmi yang bisa dicatat oleh guru pembina, sehingga
ketidakhadiran tidak akan merugikan siswa di kemudian hari.

Struktur Surat Izin Tidak Masuk Pramuka

Secara umum, surat izin memiliki struktur sederhana, namun tetap mengikuti kaidah penulisan surat resmi.
Berikut unsur-unsurnya:



1. Tempat dan Tanggal Penulisan
Ditulis di bagian kanan atas atau kiri atas surat.

2. Alamat Tujuan
Biasanya ditujukan kepada pembina pramuka atau guru pembimbing ekstrakurikuler.

3. Salam Pembuka
Umumnya menggunakan kata “Dengan hormat,”.

4. Isi Surat
Bagian ini menjelaskan alasan ketidakhadiran siswa dalam kegiatan pramuka. Ditulis singkat, padat,
dan jelas.

5. Salam Penutup
Biasanya menggunakan “Demikian surat ini saya sampaikan, atas perhatiannya saya ucapkan terima
kasih.”

6. Tanda Tangan dan Nama Terang
Surat bisa ditandatangani oleh orang tua/wali atau siswa sendiri, tergantung aturan sekolah.

Format Penulisan Surat Izin Tidak Masuk Pramuka

Berikut format sederhana yang bisa digunakan:

[Tempat, Tanggal]

Kepada Yth. [Bapak/Ibu Pembina Pramuka] di [Nama Sekolah]

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: Nama : [Nama Lengkap Siswa] Kelas : [Kelas/Jurusan]

Dengan ini mengajukan permohonan izin untuk tidak dapat mengikuti kegiatan pramuka pada hari [hari,
tanggal], dikarenakan [alasan, misalnya sakit atau ada keperluan keluarga].

Demikian surat ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan pengertiannya saya ucapkan
terima kasih.

Hormat saya, [Tanda Tangan] [Nama Terang]

Contoh Surat Izin Tidak Masuk Pramuka

1. Karena Sakit

Bandung, 28 Agustus 2025



Kepada Yth. Bapak/Ibu Pembina Pramuka SMP Negeri 5 Bandung

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: Nama : Andi Pratama Kelas : VIII-B

Dengan ini memohon izin untuk tidak mengikuti kegiatan pramuka pada hari Jumat, 29 Agustus 2025, karena
sedang sakit dan harus beristirahat di rumah.

Demikian surat ini saya sampaikan. Atas perhatiannya, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya, Ttd Andi Pratama

2. Karena Acara Keluarga

Jakarta, 28 Agustus 2025

Kepada Yth. Bapak/Ibu Pembina Pramuka SMA Negeri 12 Jakarta

Dengan hormat,

Saya yang bertanda tangan di bawah ini: Nama : Siti Nurhaliza Kelas : XI-IPA 2

Dengan ini mohon izin untuk tidak dapat mengikuti kegiatan pramuka pada hari Sabtu, 30 Agustus 2025,
dikarenakan ada acara keluarga yang harus saya hadiri.

Demikian surat izin ini saya buat dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima
kasih.

Hormat saya, Ttd Siti Nurhaliza

3. Surat dari Orang Tua/Wali

Surabaya, 28 Agustus 2025

Kepada Yth. Bapak/Ibu Pembina Pramuka SMP Negeri 10 Surabaya

Dengan hormat,

Saya selaku orang tua dari: Nama : Bima Sakti Kelas : VII-C

Dengan ini memberitahukan bahwa anak saya tidak dapat mengikuti kegiatan pramuka pada hari Sabtu, 30
Agustus 2025, karena ada keperluan keluarga yang tidak dapat ditinggalkan.

Demikian surat ini saya buat agar dapat dimaklumi. Atas perhatian Bapak/Ibu, saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya, Ttd Orang Tua/Wali

Tips Membuat Surat Izin yang Baik

Gunakan bahasa yang sopan dan formal.
Sampaikan alasan dengan jujur dan jelas.



Pastikan menuliskan identitas lengkap (nama, kelas, dan tanggal).
Jangan terlalu bertele-tele, cukup singkat dan padat.

Kesimpulan

Surat izin tidak masuk pramuka adalah bentuk komunikasi resmi antara siswa/orang tua dengan pembina
pramuka. Dengan mengikuti struktur dan format yang benar, surat izin akan terlihat lebih sopan, rapi, dan
mudah dipahami.

Baik karena sakit, acara keluarga, atau alasan lainnya, siswa tetap harus menuliskan surat izin agar tetap
menunjukkan sikap disiplin dan bertanggung jawab. Dengan begitu, absensi dalam kegiatan pramuka bisa
tetap tercatat dengan baik tanpa merugikan siswa.


